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1 OBECNA USTANOVENI

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolni zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitini ¥ad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni
zékonnych zastupcti s timto fadem provede vychovatelka SD p¥i zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

2 POSLANIi SKOLNI DRUZINY

Skolni druZina tvoi{ ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kter4 ji odlisuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace déti,
¢astefné také dohledu nad détmi.

Skolni druzina miiZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce

i ve dnech pracovniho volna.

3 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETi A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLSKEM ZARIZENI A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

3.1 Déti maji pravo

- na sluzby Skolni druziny, které jim ptislusi,
- vyuzivat prostory Skolni druziny kjednotlivym c¢innostem, pouzivat pomiicky,
hracky a hry
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3. 2 Déti jsou povinny

- Tadneé dochazet do skolského zarizeni,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny $koly a Skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zarizeni vydané
v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem,

- informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

- ihned nahlésit Graz.

Dité chodi do Skolni druZiny pravidelné a vcas, ucastni se vSech organizovanych cinnosti.
Dochézka do $kolni druZiny je pro ptihlaSené déti povinna. Dité je prihlaseno do SD na zakladé
fadné vyplnéného zapisniho listku. Zakonny zastupce ma moznost zaka ze SD v priibéhu $kolniho
roku odhlasit, a to vyhradné pisemné, kdy vyplni tiskopis ,0dhlaseni ditéte ze SD", ktery je
k dispozici na webu $koly nebo p¥imo v SD.

Pred ukoncenim cinnosti druziny déti z bezpecnostnich diivodid neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich.

Déti maji zajisténé obédy ve Skolni jidelné. Zakonni zastupci zodpovidaji za v€asné zaplaceni
obédd.

Z4ak ma povinnost vypnout p¥i vstupu do prostor SD mobilni telefon, chytré hodinky pfipadné jina
elektronicka zafizeni a uschovat je do $kolni tasky. Béhem pobytu v SD, na $kolnim dvofe a na
akcich mimo budovu je zakdzano pouZzivat mobilni telefon a jakékoli dalsi zatizeni informacni
a komunika¢ni techniky. Tento zakaz plati po celou dobu pobytu Zaka v SD.

Dité nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vijukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob. Za vlastni hrac¢ky $kola nenese odpovédnost.

3. 3 Zakonni zastupci maji pravo

- bytinformovani o chovani ditéte ve SD,

- vyuzivat individudlni pohovory svychovatelkou Skolni druZiny v predem
domluvenych terminech,

- bytinformovani o akcich druziny
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3. 4 Zakonni zastupci jsou povinni

- tadné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku a vcas hlasit zmény v udajich,

- sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu ditéte ze SD, zmény
odchodii ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

- seznamit se s vnitfnim ¥adem SD a respektovat ho,

- dodrZovat zakaz vstupu do prostor SD.

3. 5 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo zakonnych zastupci zakt
a dalSich osob, které jsou v primém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piredpisy,
c) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaka,
c) chranit bezpeci a zdravi Zaka a predchazet vSem formam rizikového chovani,
d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpetné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,
e) zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zaka,
f) poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, adaje
a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
ucastniki, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal je nezpracovavat.
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3. 6 Pravidla vzajemnych vztaha s pedagogickymi pracovniky, komunikace

Dité se ve Skolni druZiné chova slusné k dospélym i jinym détem Skoly, dba pokynii pedagogickych
a provoznich pracovnikd, dodrzuje skolni rad Skoly. Chova se tak, aby neohrozilo zdravi svoje, ani
jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické titoky ditéte viici vychovatelce SD & ostatnim détem se
vzdy povaZzuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto radem.

Vedouci vychovatelka SD zajistuje piihlasSovani a odhlasovani déti, vybirani prispévk, predavani
informaci zdkonnym zastupclim, vytrizovani ndméti a stiznosti.

Jakékoliv zpravy, informace probihaji prevazné prostirednictvim Bakalari, doporucujeme
rodi¢lim Bakalare pravidelné sledovat, véasné reagovat na pripadné zpravy, ankety.

4 PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A VYLOUCENIi ZAKA, UPLATA V SD

0 zafazeni ditéte do SD rozhoduje Feditelka $koly. Déti budou p¥ijimany do naplnéni kapacity na
zakladé zadosti zdkonného zastupce podle téchto Kriterii:

- mladsi Zaci pred star$imi,

- zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci,

- Zaci, u kterych je navstéva SD 7adouci ze socidlnich davodd,

- ostatni.

V piipadé, Ze se v priibéhu $kolniho roku pii naplnéné kapacité SD bude hlasit nové dité, které
bude plné vyuzivat sluzeb SD, miiZe dojit k vyFazeni jiného ditéte z dochazky do SD, pokud nebude
splnovat dana kritéria.

Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Gcastnika pirihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli
rozsah dochazky a zpiisob jeho odchodu ze SD v zapisnim listku.

V obdobi prazdnin je provoz omezen a probiha v zavislosti na zajmu rodici ¢i zakonnych zastupcii
ucastnikii a moznostech $koly. O provozu v tomto obdobi ve $kolni druziné rozhoduje reditelka
Skoly. Navrh predklada vedouci vychovatelka.

Zajem o provoz SD béhem prazdnin (mimo hlavnich) zji$tuje vedouci vychovatelka u zakonnych
zastupci anketou pies Bakalare.
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Odhlaseni zaka ze Skolni druziny

Zakonny zastupce ma moznost zaka ze SD v priibéhu $kolniho roku odhlasit, a to vyhradné
pisemné, kdy vyplni tiskopis ,0dhlaseni ditéte ze SD", ktery je k dispozici na webu $koly nebo
piimo v SD.

Vylouceni Zaka ze Skolni druziny

Reditelka $koly miize v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim
fadem SD rozhodnout o vylouc¢eni Zika ze SD. Vylouéen muZe byt zak, ktery soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD. Reditelka $koly v souladu s § 31 Zakona ¢&. 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon) vylouéi zaka za SD za zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické tGtoky
zaka vici pedagogickym pracovnikiim, jinym zaméstnanctim Skoly nebo vii¢i ostatnim zakam.
Pokud za zaka neni uhrazeno $kolné ve stanoveném terminu, vedouci vychovatelka Skolni druziny
o tom uvédomi feditele $koly. Reditel $koly miZe rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze
$kolni druZiny. Reditel $koly miZe v pfipadé opakovaného pozdniho vyzvednuti Zaka ze SD (po
skonéeni provozu SD) rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD.

Uplata v SD

Na zdkladé novely § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stifednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, urcuje od
1. 9. 2025 vysi uplaty za zajmové vzdélavani zfizovatel $koly. Uplata za zajmové vzdélavani ve
Skolni druziné byla stanovena zrizovatelem Skoly na 120 K¢/mési¢né na jednoho tucastnika
zajmového vzdélavani. Tato vySe Uplaty plati i pro kazdého dalSiho ucastnika v pripadé dochazky
sourozencu do $kolni druZziny.

Uplata se hradi bezhotovostné bankovnim pfevodem na téet $koly (platbu posilejte vZdy aZ po
vyzvani vedouci vychovatelkou).

Zakladni informace k platbé - cislo uctu: 1801826309/0800, variabilni symbol: bude urcen
a poslan ptes Bakalare, plati se pololetné (zari - leden - 600 K¢ do 30. 9. 2025, tnor - ¢erven -
600 K¢ do 28. 2. 2026).
0 naroku na prominuti dplaty rozhoduje teditelka Skoly v pripadech stanovenych vyhlaskou
€. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.
= Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach;
= Ucastnik svéifeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potreb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofre a tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly;
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= ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;

* pokud je v kalendainim mésici omezen nebo preruSen provoz skolni druziny po dobu
delsi nez 5 dn, uplata se ucastnikovi pomérné snizi;

* pokud zakonny zastupce prokaze, Ze pobira pridavky na dité.

Zadost

Zadost o prominuti tiplaty je nutné podat reditelce $koly a doloZit ji platnym rozhodnutim
nebo potvrzenim o pobirani davek.

Reditelka miZe ucastnikovi druziny nebo klubu sniZit vysi tplaty nebo ho od tplaty
osvobodit.

Nutnost oznameni

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené oznamit Skole, pokud pominou divody pro
prominuti dplaty.

Zakonny zastupce ucastnika zajmového vzdélavani miize podat Zadost o osvobozeni od
uplaty v priibéhu celého Skolniho roku, poté co mu bude tato socidlni davka pfiznana.
Pokud zakonny zastupce jiz pfedem uplatu uhradil a v pribéhu Skolniho roku nastane
narok na prominuti nebo snizeni, bude mu tuplata za ptisluSny mésic na zakladé zadosti
vracena.

5 ORGANIZACE CINNOSTI
Provozni doba SD je od 6.15 do 7.40 a od 11.40 do 17.00 hodin.

Ptichod do ranni SD je mozny do 7.25 hod., poté se vchod uzamyka. V 7.40 hod. Géastnici
zadjmového vzdélavani odchazi do svych tifid. Po vyucovani ptichazi do druziny
v doprovodu ucitele a jsou pfedani vychovatelce.

Po obédé nasleduje odpocinkova, rekreacni a zajmova cinnost. V dobé od 13.50 do 15.00
hod. si zakonni zastupci déti z dlivodu pobytu venku déti nevyzvedavaji. Do zajmovych
krouzka skoly si déti vyzvednou ucitelé, vychovatelé, externi vedouci krouzkii.

Z divodu bezpecnosti pii vyzvedavani zakl vyuzivaji zakonni zastupci cipovy systém
Bellhop. V ostatnich pripadech musi vyzvedavajici osoba uvedend v zapisnim listku vyplnit
jednorazovy odchodovy formular ze SD. Zakonny zastupce ma moZnost koupit libovolny
pocet Cipli v cené 200 K¢ za kus, pricemz kazdy z nich je registrovany na konkrétni osobu.
Cipy lze objednat pomoci Zadanky na ¢ipy, ktera je k dispozici u vychovatelky nebo na
webu $koly v sekci Skolni druZzina. Zakoupené ¢ipy zlstavaji majetkem zakonnych




Fakultni zakladni skola Komenium a Matefska skola Olomouc,

=

ZS
KOMENIUM

prispévkova organizace, 8. kvétna 29, 779 00 Olomouc
tel. 585 208 220, zskomenium@volny.cz

|

zastupcl. Ztratu Cipu je nutno neprodlené nahlasit vychovatelce, aby C¢ip mohl byt
deaktivovan.

Podrobné informace k pouzivani ¢ipového systému jsou k dispozici na webu Skoly v sekci
Skolni druzina.

Pfi nevyzvednuti ditéte do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky zdkonného zastupce uvedeného na piihlasce ditéte do SD. Pokud je
tento postup bezvysledny, mtize byt kontaktovan prislusny utad, dle platnych piedpisi.

Pokud rodice potiebuji uvolnit ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu nebo s jinou
osobou, neZ je uvedeno na zapisnim listku, pozadaji pani vychovatelku vZdy pisemné
o zménu odchodu nejlépe pres komunikacni systém Bakalafi, zménu lze provést
i v systému Bellhop do 8,00 hod. v prislusném dni (na telefonické zZadosti ¢i formou SMS
nebude bran zretel).

6 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

e Dité ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke které doSlo vsouvislosti s cinnosti druziny, hlasi
okamzité vychovatelce SD.

e Vychovatelka sleduje zdravotni stav déti a v ptipadé ndhlého onemocnéni ditéte
informuje zakonného zastupce postizeného ditéte. Pri urazu poskytne
vychovatelka ditéti prvni pomoc, ptipadné zajisti oSetieni ditéte l1ékarem.

e Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢na, cvicna kuchynka, ...), ridi
se prislusnymi Fady pro tyto uc¢ebny. Déti prihlasené do SD jsou pouceny o BOZP
a zadznam o pouceni je uveden v piislusné pedagogické dokumentaci.

e Vychovatelka SD je povinna ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti
a zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jev.
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7 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY DETI

e Ukazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyZadovana dhrada
od zakonnych zastupct ditéte, které poskozeni zptisobilo. Pri zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfresit nahradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlaSen Policii CR,
piipadné organim socialni péce.

e Ztraty véci hlasi déti neprodlené vychovatelce SD. Déti dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci. Osobni véci maji podepsané a radné uloZené na urceném misté.

e Do SD déti nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich
pripadnou ztratu.

8 DOKUMENTACE

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

- Pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny

- Ptrehled vychovné vzdélavaci prace, vCetné dochazky déti

- Vnitini fad Skolni druziny

- Roéni plan SD

9 ZAVERECNA USTANOVENI
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Smérnice nabyva platnosti 1. 9. 2025.

Smérnice nabyva ucinnosti 1. 9. 2025.

ZruSuje se piredchozi znéni této smérnice.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je reditelkou Skoly povéiena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s vnitinim radem.

Uéastnici zajmového vzdélavani jsou seznameni s vnitinim Fadem prostiednictvim
vychovatelek.

Vsichni Géastnici jsou si védomi povinnosti dodrzovat vniti'ni ¥ad SD a jsou jim znamy
nasledky plynouci z nedodrzovani vnitiniho radu.

Vnitini rad je k nahlédnuti u vedouci vychovatelky a na webu $koly.

V Olomouci 1. 9. 2025 Mgr. Petra Romanovska
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